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"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Ayvdinhk Gelecek”

EGE UNIVERSITESI

iletisim Fakiiltesi Dekanhig
Déner Sermaye Birimi

Dokiiman No
Yayin Taritu
Revizyon Tarihi

Revizyon No

DONER SERMAYE KARARLARI IS AKIS SEMASI

IA-IFF-029
16.11.2023
02.01.2024

1

“PUK.(-) e SORUMLU i$ AKISI FAALIYETf DOIf.U]\:[AN:
DONGUSU : i) ACIKLAMA KAYIT
g Danmismanhik hizmeti ~Dan_|:;;|.11anlrk -l:)ilekg:t.‘ﬂ"a?_l
Planla [gili Firma almak isteyen firma, talebinin -EBYS
dekanhga talep yazisi Dekanliga
vazar iletilmesi
-Yonetim
-Konu Kurulu
gariisiilmek Giindemi,
Uygula lgili lizere  Yonetim | -Yonetim
Personel/ Kurulu Kurulu Karar
Kurul Isleri gtindemine almir | -EBYS
-Yonetim
-Konu  Yénetim | Kurulu Karar
Kontrol Fakiilte Kurulunda karara | -EBYS
Ydnetim baglanir.
Kurulu
Dekan, -Kararin -Ydnetim
Uygula Fakiilte Rektorliik Kurulu Karar
Yonetim Makamma  arz | -EBYS
Kurulu edilmesi
-Kararmn
Rektorliik -EBYS
Kontrol Hgili Rektor Makaminca
Yardimcisi degerlendirilmesi
Adres - Ege Universitesi Reltarligi . Telefon : (02323113948 -3989
Hetisim Fakiiltesi Dekanlig Internet Adresi -/ iletis + edutr

35100 Bornova / 1ZMIR

E-Posta - lletisim.halkiaillis@mail ege.edu.tr



"Huzurlu Universite, Kaliteli Eqgitim,
Aydinhk Gelecek”

PUKO

DONGUSU

EGE UNIVERSITESI

iletisim Fakiiltesi Dekanhf

Doner Sermaye Birimi

Dokinman No
Yavin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

DONER SERMAYE KARARLARI i$ AKIS SEMASI

SORUMLU

IS AKISI

FAALIYET/
ACIKLAMA

iA-IFF-029
16.11.2023
02.01.2024

DOKUMAN /
KAYIT

Uygula

Uygula

Uyeula

Kontrol

Uygula

laili Rekior
Yardimcisi

Heili Firma.
Dekan,
[lgili Rektor
Yardimeist

Dimer Sermave
Isletme Miidiirliigi

Ditner Sermave
Isletme Miidiirliigi

Dekanlik
[lgili Firma
Danisman
Ogretim
Uyesi

Rektirhiioe sunulur | niishias

Tarallar Protokoli imzalar.
Protokolitn | niishast

da feman da kahie

-Uygun
gdriilen
kararlara onay
verilir

-Protokol
olusturulmasi
ve
imzalanmasi

-Protokoliin
Daner Sermaye
Isletme
Miidiirliigii
taralindan
Yiiriiume
Kurulunda
giriigiilmesi

-EBYS

-Protokol

-Protokol
-Yiiriitme
Kurulu Karar
-EBYS

-Protokol
-Yiirtitme
Kurulu Karar
-EBYS

657 Sayih Devlet Memurlarn Kanunu
o 25347 Sayih Yiiksckogretim Kanunu

e Doner Sermayeli Isletmeler Biitge ve Muhasebe Yanetmeligi

HAZIRLAYAN
Yunus ATMACA
Fakiilie Sekreteri

KON’

Prof. Dr. Bilgehan GULTEKIN

'ROL. EDEN

Dekan

ONAYLAYAN
Dog. Dr. Goknur SISMAN
AYDIN
YS Koordinatbrii

Adres

Ege Umversites: Rektarligi
Hetisim Fakiiltesi Dekanhp
35100 Bornova / 1ZMIR

r

Telefon 02323113988-3989
internet Adresi https://i
E-Posta

etsimahalkiailis@mail.egeedu tr




EGE UN[VERS[TES] Dokiiman No IA-IFF-031
Iletigim Fakiiltesi Dekanhg Yoy 16.11.2023
, i H Revizyon Tarihi 02.01.2024
“Huzurhs Universite, Kaliteli Egitim, Maas Isleri
Aydinhk Gelecek” Revizyon No 1

GiYiIM YARDIMI IS AKIS SEMASI

PUKO SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ DOKUMAN
. DONGUSU ACIKLAMA / KAYIT
Planla llgili Personel -Listenin -Personel
hazirlanmasi Listesi
Ilgili Personcl -Odemeye -KBS
Uygula iliskin  Odeme
Emri ve diger
evraklarin
hazirlanmasi
leili Personcl
KBS uzerinden alinan -Odemeye | -Odeme Emri
Uygula Sypasticin MANAAMED) v iliskin Odeme | -Personel
gercekiestirme goreviisine v ol
gonderimi yap/imas: Emri ve diger | Listesi
evraklarin
imzaya
sonderilmesi
Hazirlanan
Kontrol Gergeklestirme Listenin ve
Gorevlisi Odeme
Emrinin
kontrolii
- Hazirlanan
Listenin ve
Uygula Gergeklestirme Odeme
Garevlisi Emrinin
imzalanmasi
Adres Ege Umversitest Rektorlugi Telefon 02323113988-3989

lNetisim Fakiltesi Dekanhg internet Adresi JAletisim,ege.edu.tr/
35100 Bornova /1ZMIR E-Posta :  lletisimhalklailis@mailegeedutr



"Huzurl Universite, Kaliteli Eqitim,
Aydinhk Gelecek”

EGE UNIVERSITESI
iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Maas isleri

GIYIM YARDIMI 1§'AKIS SEMASI

IA-IFF-031
16.11.2023
02.01.2024

Dokitman No
Yayin Tarilu
Revizyon Tarilu

Revizyon No 1

PUKO SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ DOKUMAN /
DONGUSU ACIKLAMA KAYIT
1
! -Hazirlanan
Kontrol i IHarcama :;w-“lfi“"_‘.m
e ontrolt
Yetkilisi
-Hazirlanan
Evmaklarm immralanman ve “vrak lar
Uygula Harcama gerekh bummlere dajrime wm Iw e ]
bee mutemede pénderihncs Imzalanmasi
Yetkilisi
-Odeme icin
O i Bk A evraklarn -EBYS
_ 5*’“’“‘;":’;‘_’”"‘“ ;‘J‘rﬁw" ~ | -Resmi yazi
i . e clistirme  Daire
Uygula [laili Personel Backcitia
w2 = Bagkanhgina
ganderilmesi
-Hazirlanan -Odeme Emri
Strateji Evrakiar eksiksz {';"""]"_I"!'_"‘ -Personel
Kontrol Gelistirme g oo Listesi
Daire
Baskanha Evet
-Odeme iglemini -Odeme Emri
Strateji gergeklestivilmesi -Dekont
Uvoula Gelistirme Daire
e Baskanhg
MEVZUAT
e 037 savili Kanun'un 21 1. maddesi
e Memurlara Yapilacak Giyecek Yardimi Yonetmeligi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Yunus ATMACA Prof. Dr. Bilgchan GULTEKIN Dog. Dr. Giknur SISMAN
Fakiilte Sekreteri Dckan AYDIN
Y'S Koordinatorii

Adres Ege Umversitesi Rektorlugi
Hetisim Fakultesi Dekanlig

35100 Bornova / 1ZMIR

) Telefon 0232311 3988-3989
Internet Adresi  :  htips://iletis »edu
E-Posta detisim.halklmlis@mail.ege.edu.tr



"Huzurlu Universite, Kaliteli Eqgitim,
Aydmbhk Gelecel”

SORUMLU

Uygulama Harcama
Yetkilisi
Uygulama Huili Personel
Kontrol Gergeklestirme

Garevlisi

Uygulama Gergeklestirme
Garevlisi

Harcama

EGE UNIVERSITESI
iletisim Fakiiltesi Dekanlif
Maas isleri

Sikstern rennden
onagyln ve MuohasebDe
Dirirmane Qonder

Onay surec: lamamianan
evrakiann dosyalanip
gonderiimes| igin giktlannin
alinmas: ve imzaya sunulmas:

hrura agsarnan tenammlarony

evraddann Srateps Gokgimme

Dawe Bagkanhdgena
Qonderirmeni

Hadab 7

Kontrol Yetkilisi
Uygulama Harcama
Yetkilisi
Uygulama Ieili Personel
Strateji
Kontrol Gelistirme
Daire
Baskanlig
Uygulama Strateji
Gelistirme
Daire
Baskanlian
MEVZUAT

Daltiman No IA-IFF-030
Yayin Tavihi 24.11.2023
Revizyon Tarihi 01.02.2024
Revizyon No 1

MAAS ISLEMLERT 1§ AKIS SEMASI
IS AKISI

FAALIYET / DOKUMAN
ACIKLAMA { KAYIT

-Uygun evraklar EBYS
tizerinden onaylanir -EBYS

- Onay siireci
tamamlanan cvraklarm
dosvalanip
ginderilmesi igin
cikularimm almmasi ve | -EBYS
imzaya sunulmasi

-Hazirlanan  evraklarin | -Bordro listesi
kontrolii yvapihr,

-Evraklarda hata eksik | - Bordro listesi
voksa imzalanir.

-Hazirlanan  evraklarm | - Bordro listesi
kontrolit yapilir,

-LEvraklarda hata eksik - Bordro listesi
yoksa imzalamr,

-Hazirlanan 6deme
evraklarn Straeji -Bordro Listesi
Gelistirme Daire -Odeme
Bagkanhgma gonderilir | Emirleri
-Hazrlanan ddeme
evraklarr Strateji -Bordro Listesi
Gelistirme Daire -Odeme
Baskanhigmea kontrol Emirleri
edilir

-637 Sayih Devlet Memurlar Kanunu
-3510 Sayvih Sosyal Sigortalar ve Genel Saghik Sigortast Kanunu
-2914 Sayil Yiiksekdgretim Personel Kanunu

-3018 Sayili Kamu Mali Yonctimi ve Kontrol Kanunu

HAZIRLLAYAN
Yunus ATMACA
Fakiilte Sckreteri

KONTROL EDEN

Prof. Dr. Bilgehan GULTEKIN

Dekan

ONAYLAYAN
Dog. Dr. Goknur SISMAN AYDIN
YS Koordinatori

Adres Ege Universitesi Rektirligi
Netisim Fakiltes Dekanha
35100 Bornova / 1ZMIR

Telefon : 02323113988~ 3989
internet Adresi  :  hitps://iletisim.ege edutr/

E-Posta | iletisimDalklailis@mailegeedutr



EGE UNIVERSITESI Dokiiman No iA-IFF-030

iletisim Fakiiltesi Dekanhg Yayit arihi 4112023
i £ Revizyon Tarihi 01.02.2024
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Maas l$]E] 1
Avdmlik Gelecek" Revizyon No I

MAAS ISLEMLERIT IS AKIS SEMASI

PUKO ~ SORUMLU IS AKISI FAALIYET/
DONGUSU ACIKLAMA

Personel Dare Easkanhigindan ve sroaianay 1 . e
m,n,,,,mgju ,.;2;5“;, -EBYS iizerinden | Terfi, rapor.
MRl Haili Birim / 9“:’;3;:?;}:‘;;?;‘;3:‘“ - alman  dokiimanlarin | sigorta, nakil,
Personel mulemede ginderlir e sevk edilmesi atama, lojman
tahsisi
-Evraklarin sisteme
islenmesi KBS
o Her aym 1% 8 87 arasinda golen E KBS
Uygulama Iaili Personel evraktar KBS ve Y11 menuye igtens SOPEL RS
-Sistem tizerinden
) et maas hesaplamasi
20 N . o srteme girlen begiderden sonra ¥ . e
U)agu]ama ”!_llfl Personel maag hesapbema e yapihe }-‘;I{}IIIII'.ISI -KBS
-YI'L ment
Uygulama [lgili Personel ifa sistemden bordro kayittar alinir -1ki sistemden bordro
kay ttlar alimir -KBS
-Y'TL menii
-Iki sistemden aliman
Kontrol / tlvili Persone Gukzon bordrotant kgt ; -Bordro ¢ikular
S Hgili Personel Bordrokas hati mr? bordro kayitlar IR
Jiem karstlastirilir,
Uyeul . o P -EBYS tizerinden EBYS
cotlame T Ao o Sl wanden Cerpnidesiinme . e it B o
Jygulama [gili Personel iy evraklar gonderiliv
-Hazwlanan )
5 : Rk e | -EBYS
Kontrol / (--"-‘E"-M‘-?'f“_"“ evraklarm  Kontrolii
Ol Gérevlisi vapilir.
Uygulama Gergeklestirme -Evraklar uygun ise -EBYS
Gorevlisi onaylamir. degil  ise
reddedilir.
‘ . B o 5 ise | -EBYS
Kontrol / | Harcama Yetkilisi Evraklar uygun ise
Sk onay lamir, degil  ise
reddedilir.
Hayr
Adres lige Universitesi Rektirliian ) Telefon :  02323113988-3989
Hetisim Fakultest Dekanhm Internet Adresi  :  https://iletisim.ege.edu.tr/

35100 Bornova / 1ZMIR E-Posta : iletisimhalklailis@mailege.edu.tr



"Huzurlu Universite, Kaliteli Edgitim,

Aydinitk Gelecek”

EGE UNIVERSITESI
lletisim Fakiiltesi Dekanhg
Muhasebe Birimi

Dokitman No
Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

EK DERS UCRETI ODENMESI i$ AKIS SEMASI

iA-iFF-032
16.11.2023
02.01.2024

1

PUKO SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ DOKUMAN /
DONGUSU ACIKLAMA KAYIT
Planla lgili Ogretim -Ek Ders | -OBYS
Uyesi Formlarinin -EBYS
hazirlanmas1 | -Ek Ders
Formlar
_ imzalan tamamianan -Form -Ek Ders
Uygula [gili Personel || formiarin cikblarinin Cikularinm Formlar
1 A nrnas! alinmasi
-Puantajlarin
cekilip
EBYS tzernden KBS've
A puantajtann cekip il —
Uygula [gili Personel | et rslenmesi ve islenmesi ve [ -KBS
onaya gindesiimesi onaya
ginderslmesi
-Ek ders | -KBS
Tahakkuk -2547  sayily
Kontrol Grerceklestirme evraklarinin kanun
Gorevlisi dogru ve tam | -2914  sayil
olup olmadig | kanun 11.md.
incelenir.
Uygula Gergeklestirme -Uygun olan
Gaorevlisi evraklar
imzalanr
-Ek ders | KBS
Kontrol Harcama Tahakkuk -2547  sayih
Yetkilisi evraklarinin kanun
dogru ve tam | -2914  savili
olup olmadigr | kanun I'1.md.
incelenir.
Hayir
Adres Ege Unjversitesi Rektorhigi Telefon 0232311 3988-3989

lletisim Fakiiltesi Dekanhg

35100 Bornova / 1ZMIR

internet Adresi

https://iletisim.ege edu.tr/

E-Posta

iletisim.halklailis@mail.ege.edu.tr



"Huzurlu Universite, Kuliteli Egitim,
Aydinhk Gelecek”

PUKO
DONGUSU

SORUMLU

EGE UNIVERSITESI
iletisim Fakiiltesi Dekanhg
Muhasebe Birimi

EK DERS FORMLARININ ODENMESI SURECI IS AKIS SEMASI

IS AKISI

Dokiiman No iA-1FF-032
Yayim Tarihi 16.11.2023
Revizyon Tarihi 02.01.2024
Revizyon No 1

FAALIYET /
ACIKLAMA

DOKUMAN
[ KAYIT

-Uygun olan
Uygula Harcama evraklar
Yetkilisi imzalanir
Imza sureci tamamianan -Imza siireci | -Odeme Emri
w i belgeleni({ OEB. Banka Listesi, 5
Uygula Heili icmal, Bordro) ciktiian alinmasi tamamlanan Belgesi o
Personel ve ilgili birime gonderilmesi belgelerin -Banka Listesi
ciktilarinim -femal
almmasi -Bordro
-Strateji
Gelistirme -Odeme Emri
Kontrol Daire Belgesi
Strateji Baskanhgimca -Banka Listesi
Gelistirme hazirlanan -lemal
Daire belgelerin -Bordro
Baskanhgi Evet kontrolii ve
ddeme isleminin
gerceklestirilmesi
MEVZUAT

e 2547 sayih kanun
e 2914 sayil kanun | 1.md.

HAZIRLAYAN
Yunus ATMACA

Fakiilte Sckreteri

KONTROIL. EDEN
Prof. Dr. Bilgehan GULTEKIN
Dekan

ONAYLAYAN
Dog. Dr. Goknur SISMAN
AYDIN
YS Koordinatorii

Adres Ege Universitesi Rektarliig
Ietisim Fakultes: Dekanhg

35100 Bornova [/ 1ZMIR

Telefon 02323113988-3989
internet Adresi -/ filetisum.ege edutr
E-Posta iletisim.halkiailis@mail ege.edutr




EGE UNIVERSITESI Dokiiman No

- =i i F = Yavin Tarih

) lletisim Fakiiltesi Dekanlig :

"Huzuriu Universite, Kaliteli Eqitim, i ik
Muhasebe Birimi

Avdmlik Gelecek” Revizyon No

Revizyon Tarihi

GECICI GOREV YOLLUGU IS AKIS SEMASI

iA-IFF-033
24.11.2023
02.01.2024
1

PUKO SORUMLU IS AKISI FAALIYET / DOKUMAN /
DONGUSU ACIKLAMA KAYIT
-Harcamaya esas | -Fis. fatura  vh.
belgeler ve | belge
ST Harcamaya esas belgelerin ve . & . R E’ .
Planla Hgili Personel gorevlendirme yazismn aprevlendirme -Goreviendirme
mutemede teslimi < vazist  mutemede | belgesi
teslim edilir.
-Teslim alinan | -Fis. fatura vb.
evraklarin belge
Kontrol Mutemet kontroli -Gorevlendirme
belgesi
Evet
-Yolluk Bildirimi
Uygula Mutemet ve Odeme emrinin | -MYS
hazirlanmasi
-Hazirlanan
Yolluk  Bildirimi
Kontrol Gergeklestirme ve Odeme emrinin
Gorevlisi kontrolii -MYS
-Hazirlanan
Yolluk  Bildirimi
ve Odeme emrinin
Uygula Gergeklestirme onaylanmasi
Gaorevlisi
-Hazirlanan
Kontrol Harcama Yolluk Bildirimi | -MYS
Yetkilisi , ve Odeme emrinin
kontrolii
Adres Ege Universitesi Rektorligi Telefon : 02323113988-3989
lletisim Fakultesi Dekanbig internet Adresi  :  hitps://iletisim.ege.edu.tr/

35100 Bornova /1ZMIR E-Posta : iletisim.halklmlis@mail.ege.edu.tr




EGE UNIVERSITESI
iletisim Fakiiltesi Dekanhg
Muhasebe Birimi

"Huzurly Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinhk Gelecek”

Dokiiman No
Yayin Taritn
Revizyon Tarihi
Revizyon No

GECICI GOREV YOLLUGU I$ AKIS SEMASI

PUKO SORUMLU IS AKISI FAALIYET/
DONGUSU ACIKLAMA
-Hazirlanan
Yolluk
Bildirimi  ve
Uygula Harcama Odeme
Yetkilisi | emrinin
] onaylanmasi
-Onaylanan
evraklarin
Uygula Mutemet imzalatularak
cinderilmesi
-lHazirlanan
Strateji Yolluk
Kontrol Gelistirme | Bildirimi  ve
Daire Odeme
Baskanhg: emrinin
kontroli
Strateji
Uygula Gelistirme -Odeme
Daire Islemini
Baskanhai verceklestiril
mesi

iA-IFF-033
24.11.2023
02.01.2024
1

DOKUMAN /
KAYIT

-MYS

-EBYS

-Fis. fatura vb.
belge
-Gorevlendirme
belgesi

-Yolluk
Bildirimi
-Odeme Emri

-037 Sayili Devlet Memurlar Kanunu

-3510 Sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortast Kanunu
-2914 Sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu

-3018 Savih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

HAZIRLAYAN
Yunus ATMACA
Fakiilte Sekreteri

KONTROI. EDEN
Prof. Dr. Bilgehan GULTEKIN
Dekan

ONAYLAYAN
Dog. Dr. Goknur SISMAN
AYDIN
YS Koordinatorii

Adres Ige Universites: Rektorligu ) Telefon
letisim Fakiltesi Dekanhi Internet Adresi
35100 Bornova / IZMIR E-Posta

02323113988 -3989
https://iletisim.ege.edu.tr/

iletisim.halklailis@mail ege.edutr



S s : Joktiman N iA-IFF-
EGE UNIiVERSITESI i' . L‘: 'lFl”"Z"D-":;
T s = .. - - ayvim tarm A . il
, ; lletisim Fakiiltesi Dekanlig B DS e
"Huzurlu UIniversite, Kaliteli Egitim, Mubasahs Bivini Revizyon Tarihi 02.01.2024
Apdmlik Gelecelk” URASCe DI Revizyon No 1

JORT ODEMELERI IS AKIS SEMASI
PUKO SORUMLU IS AKISI FAALIYET / DOKUMAN /
DONGUSU ACIKLAMA KAYIT

-Ogretim - Uyesi | -Matbu — Form
taralindan  Jiiri | (https://personel

) ] Uyeligi ~ Ucret | db.ege.edu.tr/fil
Planlama Maili Ogretim | | Ofretim ivest tarafindan Jun Uvelifn Beyannamesinin | es/personeldb/ic
= Ui Ucret Bevannamesinm doldurulmasn ve Doldurulmast ve | erik/iurigorevle
yesi gorevlendinme vann le evraklann | oldurulmasi ve | erik/jurigorevien
mutemede teslim edilmesi i girevlendirme dirmeucretil.do
yvazisinim bir | ¢)
ornegivle teslim | -Goreviendirme
edilmesi. yazisi.
Kontrol Igili Personel
-(esitli -(esitli
: Odemeler Odemeler
) TR Cegitli Odemeler Bordrosunun o i}
Uygulama [gili Personel | F oy —" Bordrosunun Bordrosu
Enwmm hazriamp, sistem fzerinden hazirlanmasi ve | -MYS
Gerpeklegtirme Girevlimme ptnderimesi MYS iizerinden

Odeme Emrinin
hazirlanmasi

-MYS iizerinden | -MYS
gelen  evrakin

Kontrol / Onlem Gergeklestirme

Alma Gorevlisi kontroliiniin
yapilmast hatal
ise  diizeltilmek
Evet - .
tizere iade
edilmesi
Adres Ege Universites: Rektorligi ) Telefon : 02323113988-3989
Hetisim Fakiltesi Dekanhg Internet Adresi  :  https://iletisim.ege.edutr/

35100 Bornova / IZMIR E-Posta : iletigsimhalklaulis@mail ege.edutr
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N Iletisim Fakiiltesi Dekanhgi - o i
"Huzurlu Universite, Kaliteli Eqgitim, Wishazehe Bk Revizyon Tarihi 02.01.2024
Aydinhk Gelecek” e Revizyon No 1

JURI ODEMELERI IS AKIS SEMASI

PUKO SORUMLU IS AKISI FAALIYET / DOKUMAN /
DONGUSU ACIKLAMA KAYIT
-MYS iizerinden -MYS
Uygulama Gergeklestirme Evaln onayla ve MYS gelen evrakin
Gaorevlisi uzrrnden Harcama onay lanmasi
-MYS iizerinden -MYS
velen evrakin
kontroliiniin
Kontrol / Onlem Harcama vapilmast hatali ise
Alma Yetkilisi diizeltilmek tizere
iade edilmesi
Evet
-MY'S fizerinden -MYS
Jygulama Harcama gelen evrakim
Yetkilisi onaylanmasi
Onaylanan belgenin ait -MYS  izerinden | -MYS
Uygulama ilgili Personel | |evrakiar(Gesiti Odemeler Bordrosu, onaylanan -Cesitli
= - lasi bordrosu) hazirlanir, imzalanir ve =
gerceklestirme goreviisine gonderilr. [€ evraklarin Odemeler
imzalanmak  lizere | Bordrosu
cikular alinwr -Kisi Bordrosu
Kontrol Gergeklestirme -Cikus alinan | -Cesitli
Garevlisi evraklar kontrol | Odemeler
edilir. Bordrosu
-Kisi Bordrosu
Evel
Adres Ege Universitesi Rektorligu . Telefon 02323113988-3989
lletisim Fakultes: Dekanhg Internet Adresi https://iletisim.ege edutr/
35100 Bornova / 1ZMIR E-Posta iletigim.halklaihs@mail ege.edutr
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iletisim Fakiiltesi Dekanhg s s
"Huzurlu Uiniversite, Kaliteli Eqitim, S Revizyon Tarthi 02.01.2024
: SRR Muhasebe Birimi
Aydmbik Gelecek Revizyon No 1

JURI ODEMELERiI$AKIS SEMASI
PUKO SORUMLU iS AKISI FAALIYET/ DOKUMAN /

DONGUSU ACIKLAMA KAYIT
Uygulama Gergeklestirme -Evraklarn -(esitli
Gorevlisi Imzalanmasi | Odemeler
Bordrosu
-Evraklarin -Kisi Bordrosu
Kontrol / Onlem | Gergeklestirme Kontrolii
Alma Gorevlisi
-levraklarin
Imzalanmasi
A RES T T ve Mutemete
perekhi brnmiere dagytilmax iom eiénderilmesi | -Cesitli
mutemede pondenimes .
Uygulama Harcama Odemeler
Yetkilisi -Odeme Bordrosu
- : e T vapilmak ) -Kisi Bordrosu
Uygulama llgili Personel Strateji Geligtirme Daire iizere Strateji
e Gelistirme
Daire
Kontrol Strateji Baskanhgama | -Cesitli
Gelistirme eonderilmesi | Odemeler
Daire Bordrosu
Bagkanhig: -Lvraklarn -Kisi Bordrosu
Evet .
kontrolii
Strateji
Uygulama Gelistirme -Odeme -Odeme Emri
Daire Emrinin
Baskanhgi olusturulmasi
ve ddenmesi
MEVZUAT
-0637 Sayih Devlet Memurlar Kanunu
-2914 Sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu
-3018 Sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
HAZIRLLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Yunus ATMACA Prof. Dr. Bilgchan GULTEKIN Dog. Dr. Goknur SISMAN
Fakiilte Sekreteri Dekan AYDIN
YS Koordinatorii

Adres Ege Universitesi Rektinlugii Telefon  (2323113988-3989
letisim Fakultesi Dekanh internet Adresi - hitps:/Jiletisim.epe edu.tr/

35100 Bornavae [ 1ZMIR E-Posta : iletisimhalklailis@mail.ege.edutr
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EK DERS FORM HAZIRLAMA SURECI IS AKIS SEMASI

PUKO SORUMLU IS AKISI FAALIYET / DOKUMAN /
DONGUSU ACIKLAMA KAYIT
-Ebys iizerinden | -EBYS
Planla Igili Ogretim formlarin -k Ders Formu
Elemani hazirlanmast
Hayir
-Hazirlanan
formlarmn -EBYS
Kontrol/Onlem | ilgili Personel kontrol edilmesi | -Ek Ders Formu
Al
-Uygun
| formlarin
Evet onaylanmasi -EBYS
-Ek Ders Formu
Uygula lgili Personel -Onaylanan
formun imza
stirecinin -EBYS
Uygula ilgili Ogretim m&m baslamas)  i¢in | -Ek Ders Formu
Elemam bagtamasi icin EBYS'ye
EDYS'ye gonder eonderilmesi
-Formun EBYS | -EBYS
Uygula Hgili Ogretim EUY;’?“* geltt Sorw | {izerinden | -Ek Ders Formu
Elemani : | imzalanmasi
-Hazirlanan
Kontrol Boliim formlarmn -EBYS
Baskani hatasz mi? kontrol edilmesi | -Ek Ders Formu
Evel
-Formun EBYS | -EBYS
Uygula Bolim tizerinden -Ek Ders Formu
Baskani imzalanmasi
Adres | Fge Universitesi Rektdrhigu Telefon : 02323113988-3989
Hetisim Fakuiltesi Dekanhp internet Adresi https:/filetisim.ege.edu.tr/

35100 Bornova / [ZMIR

E-Posta : iletisimhalklailis@mail.ege.edutr
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EGE UNIVERSITESI AR .
R e iletisim Fakiiltesi Dekanhg :{‘“’_" l‘"':‘“ . ;g;:iﬁi:
uzuru Ilunr:_\.m_., fli I!.Itll Faitim, Muhasebe Birimi L\.IZ}«'(‘JH arihi Aih
Aydinlik Gelecelk Revizyon No 1

EK DERS FORM HAZIRLAMA SURECI i$ AKIS SEMASI
PUKO SORUMLU iS AKISI FAALIYET/ DOKUMAN/

DONGUSU ACIKLAMA KAYIT
-Hazirlanan -EBYS
Kontrol Harcama formlarm -Ek Ders Formu
Yetkilisi kontrol
edilmesi
Evet
l -EBYS
i imzatanan formun , imzalanan -Ek Ders Formu
Uygula Ogretim iktisi formun
Elemam giktisimm
alinmasi
e 2547 Sayih Kanun
e 2014 Sayih Kanun
HAZIRLAYAN KONTROIL. EDEN ONAYLAYAN
Yunus ATMACA Prof. Dr. Bilgehan GULTEKIN Dog. Dr. Goknur SISMAN
Fakiilte Sekreteri Dekan AYDIN
Y'S Koordinatori

Adres Ege Universitesi Rektorligu ) Telefon : 0232 3113988-3989
letisim Fakultesi Dekanhg Internet Adresi @ htips://filetisim.ege edutr/

35100 Bornova / I¥MIR E-Posta : iletisim.halklailis@mail.ege.edu.tr
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Ayvdmbhik Gelecek” Revizyon No 1

SINAV UCRETLERI ODEMESI IS AKIS SEMASI
PUKO SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ DOKUMAN /

DONGUSU ACIKLAMA KAYIT

Planlama fgili Ogretim -Sinav Ucreti | -Smav Formu
(“_vcsi Lt Uxen lafindan S Bildirim  Formunun | (hitps:/www.iletisim.e
Doldurulmast ge.edutrfiles/iletisim/i
cerik/sinav%20formu.d
Kontrol Heili Personel 407 s ey -Beyanname oex)
Kontroli

-Odeme evraklaninm | -KBS
Uygulama Hzili Personcl = s st e e B hazirlanmas
= = ) J L

harmlams v coays smaukar

-Hazilanan  Odeme | -KBS

Kontrol / Onlem | Gergeklestirme SE—) evraklarmim -EBYS
alma Gorevlisi kontrolii yapthe,
Tas e e -Uygun olarak | -KBS
Uygulama Gergeklestirme et L hazirlanan evrak | -EBYS
Gorevlisi onay lamr,
Kontrol / Onlem Harcama -Uygun olarak | -KBS
alma Yetkilisi hazirlanan evrak | -EBYS
e M onay lamr,
Onay surec: tamamlanan
Uygulama [gili Personel S eirerinne Tare DAk raa -Onaylanan evraklar
s Strateji  Gelistirme | -EBYS
Daire  Bagkanhgma | -Odeme Emirleri
Kontrol Strateji : ginderiliv
Gelistirme -
Uygulama Daire -Uygun olarak
Bagkanlhia hazirlanan -Odeme Emirleri

evraklarin - ddemesi
yapilir,

-657 Sayth Devlet Memurlar Kanunu

-3510 Sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortast Kanunu
-2914 Sayili Yiiksckdgretim Personel Kanunu

-3018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu

HAZIRLAYAN | KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Yunus ATMACA | Prof. Dr. Bilechan GUL TEKIN Dog. Dr. Goknur SISMAN
Fakiilte Sekreteri Dekan AYDIN
5 YS Koordinatorii

Adres Ege Universitesi Rektarlugn Telefon : 02323113988 -3989
lletisim Fakultesi Dekanhig internet Adresi - hitips//iletisimee

35100 Bornova / 17ZMIR E-Posta : iletisimbalklalis@mailegeedutr
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2547 SAYILI KANUNUN 39. MADDESI UYARINCA GOREVLENDIRME IS AKIS SEMASI

PUKO DONGIISU SORUMLU

FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

Hil Akadenik

Plantama
Personel

Ulygulan
B Harh Halum

Fishanlio

Kaontrol Sorumlu Personcl

Fakufie

Kontrol Fune ; Sy
Yonetm Kumlu

Hay

Evet

Uyaulama Sorumlu Personel

Uy galama kewrul Tslen

Haedde Akadenh

_ Persomel

U prulama Petsonel Lilen
Sonumlu

Personely

Haill oaretim elemn dilekee elkinde
PavetKabul Yaus, bililine dveti ve
program ok ile Bolim Baskanliging
mtiracaat eder.

Holum Haskanhg,  goreviendivme
tabelime Delandiga st yawnile bkdi,

Hareirih faleln
airevienditme suress 7 g0 gegiyorsd
Dekanlik tuatindan Fakalte Yonetim
Kurulu gundernme ekdemr,

Vel s VLUV

Hgile Didtme  wve
vl i@ Baladivifie.

personche uvpun

Karr sureti ve eklerl Rektorluge
{Persomel Datve Baskanldi) ponderilir.

Lorey stivest Intiminde calisme rapar
isteinn v Rektorluge gonderilir,

o 2547 Sayilt Kanunun 39, Maddesi
Yurogmde ve Yurtdiginda Gorevlendirmelerde Uyulacak Esaslara Hiskin Yonetmehk
o Resm YVazigmalarda Dy gulanacak Ulsol ve Esastar Hakhnda Yonetmelib

-1LBYS

“Ihlekye

L Yaver kabul sasm
=Balihin nren
-Program

-ERYS

=Fakulte Yimetnn
Ruruln Gundene

-EBRYS

-EBYS

-LBYS
=0l [Rapon

HAZIRLAY AN
Yunus ATAACA
Fakulie Schreten

KONTROL EDEN

Prod The Helechan GUT TERIN
| heloain

ONAYLAYAN

Dy 130 Croki SISAM AN AVDIN
Y5 loondinator
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Hetisim Fakiiltesi Dekanhg Hewityan Tanks 02 aL 0004
“Hewin Uahverion Falusii Efiom, o W0 gt Revizyan Nao L
Avamisk Gesnca” Personcl Isleri

ANABILIM DALI BASKANI ATAMA ISLEMLERI I$ AK1S SEMASI

PUKO DONGIISD SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACTRKLAMA DORKUMAN / KAYIT
Anabilum Dalr Bagkamm belirlemek
Uvpulama I S— wrere anabilim dalinda gorevh 'I'_HY&
Agretim uyeleri ve agretim =buuuy -"'_"'l""
S E . =Hesin Yirgnes
aorevlilerine seeim yapmalk Geere
waed yazili,
kentrol Sorumlu Personet
Hayir
Belirtilen Ogretim Uyesinin
Analuhm Dol Bagkome  olarak -EBYS
ygulama Il Persinet atamdiy Rektorduge we bz
Hayir e )
birtmlere  aldivilmek  dvere yan
yazthr
Ihinci ddarl gorevi olan ogretim
Sorumlu Personel / uycsinin Anabilum Dab Bagkam HRvs
Ly gulama faal slen Sube atanmasim Rekowluk makaminm o
Sudhurbugs onayina sunmak urere Kurol lslen
Sube Mudurlugune yax yaxlr
Tkinci ddari porevi olan ogretim
uyesinin Anahilim Dali Baskam -ERYS
atanmasim Rekuirluk makamimea
omavilanne veva reddediliv,
Evet
Avabilim Dah Haskam  atamas
Uygulama Sorumlu Persanel eyt dlgili Gretime ayesine ve ilgili -ERYS
hirimlere vae ile bildiviliv,
e = = === == = — —_— = — —— T = = T e ——— r————— ey 3 =
s 2547 Savh Kanunun
e Unversitelerde Akademnk Teskilar Yonetmelin
o Resmn Yarssmalarda Us gulanacak Usul ve Bsaslar Hakkmda Yonetnehik
HAZIRLAYAN KONTROI EDEN ONAYLAYAN
Yunus ATMACA Prof b Hilgehan GULTERIN Phew I Giobaue SISMAN AYDIEN
Fakulie Sekreten Diekan VS Roordoatong
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S S— o Dok rman Mo FAIFE-030
EGE UNIVERSITESI ——
. dayen Tarili 24.11.2023
lHetisim Fakiiltesi Dekanhg: Rewizyan Fanh) 02 013024
“Hicurls Uehversise Ealitali Ef: e a | Revizyan No 1
i looany; Sa bprm, Personel Islert

ARASTORMA GOREVLISI / OGRETIM GOREVLISI ALIMI 1§ AKIS SEMASI

PUKO DONGUST SORUMLU 5 AKISI FAALIVET / ACTKLAM! DORUMAN / KAYIT

Bolum Baskanhklarmdan gelen

talepler dotrultusumds kadro talep -EBYS
Planlama Drekanhh tormmn hazirbanar vie ust yaz ckimnde -kandeo Talep Fornmm
Rektiorluk makannma sunuling e ~Hesmn Yaasma
Personel Banre askanhiging yazihr
Akademik  ilan Resmi Gazetede Ay Basvum
Uypulama Sorumlu Personel yavimlamn ve o belinlenen taeiblerds: dusvin
Dasvurular alinr,
Ui Dregierfendn e Kinntsvon Yonetin T Rty )
. Kuriha feaeanr ihe ulusturulur, foopis
Uy gubimn Serumlu Personel Rektorluge  ve  komsyon ayelenne
bldirilir.
; Hawir
kontrol et Sorunlu Personel i

Evet

O Deterlendimme

Resmasyon bosvurubin degelendirerek U Degertemlinme
Komisyonu

puana gore o siakenims okin Ui Formu
Ihegerlendirme Formbarm imealar ve
Brekanhga testim eder, Dekanlik, bilim
jurising belivler ve tormbar abe bilim “Samv Lk
siavitin yapilicags ver, tarih ve soaar =Aday listest

Irilple v wely savBasonea Han eder,

Uyaulama

=T porevlemdinme
vazahrt

Uy gulama Sarumlu Personel

Stavky gl totanakbar haarkmr,
-5

Falun Juns sty perecklestivilic ve o somuckar
Uygulama > o . BUtpeRicy T utannak L
Sorumlu Personel niversitenin wh suytasiidan
~Soniry Listesr
duvurulur,
=S
. Guerekli belpeler Fakulte Yonetim Tugimiklan
K
Uy gulama Sorumiu Persancl :

Kuruluna sunulur, SSunuy astes
= Aclay bigvaen
hosy it

, ) Rektarlipge  atama gin gerekli -5
Ly gulana Sorumlu Personel 1‘-__ . ¥ b .hm.n
helpeler gonderihir, Futsamakban

-semy |ostest
= Aoy bagvurn

donvas

——————— e ————

s 2547 Savih Kanunun SEA maddessale 31 maddes

o Ogreum Uvesr Digmdaks Ogreim Flemam Kadrolarma Yaplacak AStamalada oy goulanacak Methezr Smay Siav T Cang Smoavlarma Tk Usal ve
Fuashur Hakkmda Yonetmehk

o Resimn Yargmalarda Uy gulanacak Usual ve Bsaslar Hakkmda Yoneimelik

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Yunus ATMACA Prod’ e Balgehan G0 TERIN Prog [ Grokinn SISMAN AYDIN
Fakulte Schieren Thehun WS Rowdisator
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. g Taridu 20113023
Hetisim Fakiilwesi Dekanlign Hevizyon Larihi U2 U1 202
“Hew iy Unpvercite, Kalwel! Efiron Yo 3 el Kevizyon No 1
" ki Gatvst” Personel Isleri

BOLUM BASKANI ATAMA ISLEMLERI {$ AKIS SEMASI

PUKO DONGUST SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

Bolum Boskam adayt olarak

analulim daly baskanlarindan gorus -EBYS

Planlmma .|
Dehan =Crg vaztlan

talep edilir, vazih goraslerde
dikkate almarak Boltim Bagkani
Dekan taratmdan behirienir

SR Vi

Komraol Soruinlu Personel

Hayir

Belirulen Ogretim Uyesinin Bolum
Baskane olarak atandige Rektorlige
ve ilgih birimlere bildivilmek uzere
vt yasihr

-ERYS
ygulama il Persnet
Hayir

Ikinci ddare girevi olan ogretim
uyesitan Bulum Baskan atanmasim
Rektorluk  makanumn onayina
sunnik uzere Kurul lslert Sube
Muduriugine vae yaalir

Sorumlu Personel /
Uypulama Rl Islen Sube
S g

-ERYS

Ikinvr idarr gorevi alan ogretim
uyesinin Bulum Bagkan atanmasing -EBYS
Ruktorlhik  makamnea onavilamy
veva reddedilir,

Evet

Bolim Baskam atamasy onayr ilgih
apretim uvesme ve dpili bimlere -ERYS
vaa ile hildinlir,

| », o
Uygulama Sorumiu Personel

e 2547 jawilr kanunun
s Ulmversielerde Akademik Teghibar Yoneunelig

| o Resmi Yazigmalarda Uvgalanacak Usul ve Esaslar Hakkmda Yonetmelih

| HAZIRLAYAN KONTROL, EDEN ONAYLAYAN _
Yunus ATNACA Ped 10 Brlachon GUTTERIS Pleg 1 Gokiur SISNCAN AYDIEN
Fakube Sekreten DPekin A Roordinator
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EGE UNIVERSITESI ey
. Fayn Farilu 24.11.2023
Hetisim Fakiiltesi Dekanhigi Revizyan Tanhi 02012024
“Facurin Universite, Ealualt Egin Joage | lelert fieiizyon No !
dvmid Gelet™ Personel Isleri

DERS GOREVLENDIRME ISLEMLERI (Kurum i¢i ve kurum disi 40a, 40b, 40d-31. Madde) I$ AKI§ SEMASI

PUKO DONGUST SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

2547 sawih Kanunun 4044, bved, ERYS

31 inci maddelert geregi st Planlarn
pereviendirme istemlering -I:“_-\-un Yo
yurutmek yaasmalarnm yapmak.

Planlama Sorumlu
Personel

2547 sayih Kanunun 40 /a maddesi
uyarmen ders vermek  rere
girevlendirmest talep edilenlerin
ncelenerck  Rektorluker uypun
guralerek hem kgl birime hem de
dees vereeek ogretim elemammn
porey  yaptigr birime  bilat agin
yvazthnas,

-ERYS
Sorumlu

Urgulams Persanel

Uypulama Tl Persone

2547 savill Kanunun3l inci, 40/
ve A0 poreviendiviimesi talep
edilen personclin kurumundan izin | EBYS
abimmas,

Uygulama Sorumlu Personel

Kurumunca izin verilen personelin
i verildigi yamm goveviendieme | -EBYS
tilep cden bivime gonderiimesi ve | -OBYS

Uvpulama Sorumlu Personel kisinin OBYS'ye cklenmesi.

—_———— e —_——————ee——————r——— e re—c——

o 2347 Savih Kanunun 4a bove d maddelers e 31 maddes
o Roeson Yazgmalarda Uvgulanacak Usul ve Fsaslar Hakkmda Yoncumelik

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Yunus ATMACA Pt I Haloehan GUT FRRIN Doy [ Giokoue SISMAN AYDEN
Fakalte Sekreren Dekan S R dinatony




PUKO DONGT

Planlama

Uypulama

Kontrol Fime

Uyzulama

Uygulama

Uygulama

Uy gl

SORUMLU

Pekunlik
Rekiorbuk

Sorumlu Personel

i
Degerbendnme
Thinsa

Sorumlu Personcl
ve Dekan

Fakule
Yometon Kiula

Sorumlu
Personel ve
koo Tslen

T,

EGE UNIVERSITESI
letisim Fakiiltesi Dekanhgi

Personel Isleri

Dirkuman Ko | A tFE 1)
i Tarihn 24,11.7023
Rewvsryan Tanh aroL2om
Revizyan No 1

DOKTOR OGRETIM UYES] ALIMI IS AKIS SEMASI

-0gretim uyesi ihtivacina gore
kadro taleplern Rektarlige detilie
ve uypun porulen alanlarda kadro
agthir,

Adaylarmn, Ugretim Uyeligine |k
Deta Basvwran Veya  Yeniden
Basvuracak  Adavlarin Yayin  we
Faalyetlermi Degerlendirme
Formu Bueyannamesi ve cklerr On
Degerlendivme Jurisine gondenliv,

=ban Degerlendiime hivest tatindan aday

bosvanabanmn gerek e sanlan tasop

tagtiabadig mcelenn

-lasvurn st tapmavan adidanm
Pasvurulane kb edilmer ve werchges
ile adayva haldinlir

<Al laren gadvpiiakarn incelemeh wecre
Deban INEHIIN
dederlendinme el e
dosvalur tleli personel tartmdan jun

tatatundan 3 uilom

(LN

ayelerine ponden i

Jurtiden  wpelen kavarlar - FYK'da
gorusilur,
Juriden  pelen kavacke FYK'da

sorusulur,

DOKUMAN / KAYIT

-ERYS
-Kadro Talep
Famu

=Hisy i

[hrsviss

LRI
Degertemdin
me Rapory

-EBYS

“Restin vz

= Aabav Busvar
Py e

=lurn

Crones lembirme
ASPA TN

=Adday Dosvas
-l Rapoelan

-Fakulie
Yonetm kuulu
Kt

=Adiy Disyis
=l Ruporlan

o 2547 S Kanuoun 23 maddest

o Bge Dnversiest Ogreum Uy eli@ine Yuhselime ve Alanma Katerfen Yoneroes
o Resmi Yazismalarda Uy gulanacak Ulsul ve Psastar Hakkinda Yoneumelik

| HAZIRLAYAN

Yunus ATRMACA

i Fakulte Sekreten

KONTR(H. EDEN

Prot B3 Hilochaon G T ERIS

ek

ONAYLAYAN

Dhog I Goknae SISMAN AVDIN
WS hoondinati




i,

iy g iy St Dokumdn No (LRI EE)
EGE UNIVERSITESI
. Yayin Taritn 24.11.2023
Tletisim Fakiiltesi Dekanhign Aewieyon Tanh) 4z 012074
“Hemarlo Uemversins, Kaleais Egnum oy s lelert Revicyon No 1
vk Geiecal™ Personel Isleri

GOREV SURESI UZATMA ISLEMLERI IS5 AKIS SEMASI

SORUMLU is AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

Gorey suresinin uzatihnas talehine

— . S - -LIBYS
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iA-IFF-D44
24.11.2023
02.01.2024

Revizyon No 1

Dokiiman No

EGE UNIVERSITESI
iletisim Fakiiltesi Dekanhg
Personel isleri

Yayin Tarilu
Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi
Aydinhk Gelecer”

DEKANLIGA VEKALET i$ AKIS SEMASI

PUKO SORUMLU iS AKISI FAALIYET/  DOKUMAN/
DONGUSU ACIKLAMA KAYIT
R E— -Dekan’in izin veya
Planla Dekan goreviendirme belgesi gdrevlendirme -EBYS
hazirlamir. = e
belgesini hazirlanir,
-Dekan. Dekanhiga
vekalet edecek
Uygulama Sorumlu kisiyi belirler ve
Personel Rektorliik
makamina sunulur
-EBYS
-Rektorliik  onayi
Kontrol Rektorlik Kektirlik ansy: almer alinir
-Vekalete  iliskin | -EBYS
o Velialet piveri Sfrutios lyesine hilg’ilcnclirmc yazist
Uygulama Hgili Personel ve Fakiiite idari - akademik vekile  ve ilgili
birimlere yazihir,
-EBYS

MEVZUAT

-657 Savih Devlet Memurlarn Kanunu
-2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu
- Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yoneumelik

HAZIRLAYAN
Yunus ATMACA
Fakiilte Sekreteri

KONTROL EDEN
Prof. Dr. Bilgchan GULTEKIN
Dekan

Adres Ege Umversitest Rektorlipu
Netisim Fakiltes: Dekanhg

35100 Bornova / 1ZMIR

ONAYLAYAN

Dog. Dr. Giknur SISMAN
AYDIN
YS Koordinatori

) Telefon 02323113988 -3989
Internet Adresi https:/ filetisim.ege.edu.tr/
E-Posta ilevusim.halklailis@mailege.cdutr



"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinhk Gelecek”

EGE UNIVERSITESI
iletisim Fakiiltesi Dekanhig
Personel Isleri

Dokiiman No
Yayu Tarihi
Revizyon Tarihi
Revizyon No

FAKULTE SEKRETERLIGINEVEKALET IS AKIS SEMASI

IS AKISI

PUKO SORUMLU
DONGUSU
Planla Fakiilte
Sekreteri
Uygulama Dekan
Fakiilte
Sekreteri /
Kontrol Dekan
Yardimcisi
Uygulama ilgili Personel

Fakiilte Sekreteri izin veva

Vekalete iligkin bilgidendirme
yams ilgili birmlere yanhr

FAALIYET/
ACIKLAMA

-Fakiilte Sekreteri
izin veya
gorevlendirme
belgesini
Dekanliga sunar

-Dekan [Fakiilte
Sekreterine vekalet
edecek Kisivi
belirler,

-Vekalet edecek
kisive

aoreviendirme
yazisi teblig edilir.

-Vekalete  iliskin
bilgilendirme yazisi
ilgili birimlere
vazilir.

IA-IFF-045
24.11.2023
02.01.2024
1

DOKUMAN /
KAYIT

-EBYS
-Dilekge

-EBYS

-EBYS

MEVZUAT

-657 Sayih Devlet Memurlar Kanunu
-2547 Sayih Yiiksekdgretim Kanunu
-2914 Sayih Yiiksekdgretim Personel

Kanunu

- Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

HAZIRLLAYAN
Yunus ATMACA
IFakiilte Sekreteri

KONTROL EDEN
Prof. Dr. Bilgehan GULTEKIN
Dekan

ONAYLAYAN

Dog. Dr. Gioknur SISMAN
AYDIN
YS Koordinatorii

Adres Ege Universites: Rektovlugu
Hetisim Fakiltesi Dekanhg

35100 Bornova / 1ZMIR

internet Adresi

Telefon

02323113988~ 3989
https: //iletsim.ege edu.tr/

E-Posta

lensimhalklhbs@mail ege.edu.tr



EGE UNIVERSITESI
iletisim Fakiiltesi Dekanhg
Personel isleri

"Huzurlu Universite, Kaliteli Eqitim,
Avdinhk Gelecel”

YILLIK [ZIN I$ AKIS SEMASI

PUKO
DONGUSU

SORUMLU

Planlama lgili Personcl
Uygulama Igili Personcl gk ey

onava sunulur.

Dekan

Birim
Sorumlusu
Fakiilte
Sekreteri /

Kontrol etme

Dokiiman No
Yavm Tarin
Revizyon Tarihi

Revizyon No

FAALIYET /
ACIKLAMA

-lzm Formu Word
tormatinda doldurulur.

-lzin kullammuk isteven
personel  wilhk 1z
formunu doldurur.

-lalep
voriihmediginde
personel fade edilir,

uyveLn
iluili

- Fulebin uveuniugu
Birim Amiri / Amirleri
taralindan onayvlanr,

1A-IFF-046
24.11.2023
02.01.2024
1

DOKUMAN /
KAYIT

-Natbu Tzin Formu
https://personeldb.
ege.edu.tr/tr-
12605/ formlar.htm
|

-LBYS

-EBYS

-Yullik Tzin Onay

- 637 sayih Devlet Memurlarn Kanunu nun 102, ve 103. Maddeleri
- Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Fsaslar Hakkinda Yonetmelik

Dekan
Uygu]ama Sorumlu -Onaylanan Yilik  lzn PBYS
Personel Formu PBYS kayilarma |~
islenir,
. Yalhk fzin forme Galik Nk Fzin Formu Oz10K | 01k Dosvast
Uygulama Sorumlu dasyasma kaldintr. Dosyasima kaldiriir, i
Personel
MEVZUAT

HAZIRLAYAN
Yunus ATMACA
Fakiilte Sekreteri

KONTROIL EDEN
Prof. Dr. Bilgchan GULTEKIN
Dekan

ONAYLAYAN

Dog. Dr. Goknur SISMAN
AYDIN
Y'S Koordinatorii

Adres Ege Universitesi Rektorlapi Telefon
Hetisim Fakaltesi Dekanhg internet Adresi
35100 Rornova / IZMIR E-Posta

0232 3113988-3989
https://iletisim.ege.edw.tr/
iletisim.halklailis@mailege.edutr



"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

PUKO SORUMLU
DONGUSU
Planla Akademik /
Idari Personel
Uygulama Igili Personcl
IFakiilte
Sekreteri /
Kontrol Dekan
Yardimcisi
Uygulama [lgili Personcl

EGE UNIVERSITESI
iletisim Fakiiltesi Dekanhg
Personel isleri

Personel Hizmet Belgesi talebine
iligkin dilekceyi Dekanhga verir

Fakiilte Sekretri / Deka Yardimem

Dokiman No
Yayin Tarili
Revizyon Tarihi

Revizyon No

HIZMET BELGESI IS-AKIS SEMASI
IS AKISI

FAALIYET/
ACIKLAMA

-Personel  Hizmet
Belgesi talebine
iliskin  dilckgeyi

Dekanhiga verir

-PBYS  iizerinden
Hizmet Belgesi
hazirlanarak EBYS
tizerinden  onaya
sunulur.

Hizmet Belgesi
kontrol edilerek
onaylanir.

-Hizmet  Belgesi

talp eden personele
iletilir. Bir niishasi
Gzlik dosyasina
kaldirihr.

iA-IFF-047
24.11.2023
02.01.2024
1

DOKUMAN /
KAYIT

-EBYS
-Dilekge

-PBYS

-EBYS

-EBYS
-Ozliik Dosyasi
-Hizmet
Belgesi

-657 Sayih Devlet Memurlart Kanunu

-2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu

-2914 Sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu
- Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

HAZIRLAYAN
Yunus ATMACA
Fakiilte Sekreteri

KONTROL EDEN
Prof. Dr. Bilgehan GUL TEKIN
Dekan

ONAYLAYAN

Dog. Dr. Goknur SISMAN
AYDIN
YS Koordinatorii

Adres Ege Universitesi Rektorlugi
Hetisim Fakiltes: Dekanh

35100 Bornova / 1ZMIR

. Telefon 02323113988-3989
Internet Adresi https://filetisim.ege edu.tr/
E-Posta tletisim.halklatlis@mail.ege.edutr



EGE UNIVERSITESI Dukitman No iA-IFF-048

i dices ” . a Yavin Tarihi 24.11.2023
. e - Iletisim Fakiiltesi Dekanhig A S
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Kurul isleri Revizyon Tarih 02.01.2024
Aydmbk Gelecek” nriisient Revizyon No 1

FAKULTE KURULU-FAKULTE YONETIM KURULU-DISIPLIN KURULU IS AKIS SEMASI

PUKO SORUMLU IS AKISI FAALIYET / DOKUMAN /
DONGUSU ACIKLAMA KAYIT
. . -Kurul  giindemine | -EBYS
S (i Kurul gundemi mine alinacak U =
Planlama Hgili Birimler evrakiar ilgili birimlerden alinacak  evraklarin
alinir ilgili birimlerden
alinmasi
: giindeminin | -EBYS
o M ondami Kurul  giinde BY
Uygulama Hgili Personel haziitany hazilanmasi
-Yonetim Kurulunun | -EBYS
Karar [Fakiilte Kurul tolanhisinm yer, vaptlacagr - ver  wve
Sekreteri ve tarih ve saal belirleny zamanin belirlenmesi
Dekan
-Giindem Ve
toplantiyva iliskin | -EBYS
Uygulama [gili Personel bilgiler kurul
tiyelerine teblig
edilir.
-Kurulda alinan | -EBYS
kararlara iliskin | -Toplanu
Uygulama Igili Personel tutanak ve Kkararlar | Tutanagi
hazirlamr, -Karar Yazilar
-Toplanti  Tutanagi | -Toplanu
Kontrol et Kurul Uycleri kurul tiyelerine | Tutanagi
onaylathr,
-Alman kararlar Ash | -Karar yazilar
Uygulama Fakiilte Gibidir yaptlarak
Sekreteri Fakiilte  Sekreterine
imzalauhir,
Adres Ege Umiversitest Rektarlugl Telefon : 02323113988-3989
lletisim Fakuiltesi Dekanhg internet Adresi - https: //iletsim.ege edutr/

35100 Bornova / IZMIR E-Posta : iletusimhalklailis@mailege.edutr



EGE UNIVERSITESI Doktiman Nu iA-IFF-048

2 b " A = Yaym Tarih 24.11.2023
iletisim Fakiiltesi Dekanhi AENERER
= . Revizvon Tarihi 02.01.2024
Kurul Isleri

Revizyon No 1

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

FAKULTE KURULU-FAKULTE YONETIM KURULU-DISIPLIN KURULU i$ AKIS SEMASI
PUKO SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ DOKUMAN/

DONGUSU ACIKLAMA KAYIT

-Yonetim

Kurulu
Uyeulama lgili Personel Yonelim Kurulu kararfan dst yazi e kararlarn st | -EBYS
iigii bmmiere bilcirili yazi ile ilgili
birimlere
bildirilir.

. Kuruida alman karariar karar
Uygulama Hgili Personel defterine iglenys

MEVZUAT

- 657 Sayih Devlet Memurlart Kanunu
- Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

HAZIRL.AYAN | KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Yunus ATMACA ‘ Prof. Dr. Bilgehan GULTEKIN Dog. Dr. Goknur SISMAN

Fakiilte Sekreteri | Dekan AYDIN
: Y'S Koordinatorii

Adres Ege Universites: Rektorlign ) Telefon : 02323113988-3989
Netisim Fakultesi Dekanhg Internet Adresi  :  https://ileusimeege edutr/

35100 Bornova / IZMIR E-Posta : iletisunhalklailis@mail ege.edutr



“Mzurlu Uwharatie, Kalitel! Eftom
Avatiniid Geiecad

PUKO DONC

Plankama

Uygnl

Uygulama

Ulymulama

SORUMLLU

Ceyre
Yonetim
Sistemt Birim
Sorumlusu

Tl
Personeller

e
Yonelim
Sistemi Hinm
Sorumlusu

e
Yanetim
Sisterm Bimm
Sorumlusu

T.C.

T T Ae— Datkuman Mo 141 F 0%
EGE UNIVERSITESI
) cayun Tanhi 24.11.2023
Hetisim Fakiiltesi Dekanhigi Revizyon Tarihi 02.01.2024
Heyizyon No 1

Fakiilte Cevre Yonetim Sistemi Birimi
TEHLIKESIZ (SIFIR ATIK) IS AKIS SEMAS]

FAALIYET / ACTKLAMA

Fakuiltemizde nlusan Tehbikesi
Jtiklarm yerinde avristirthmas
anacivha perekh phanlamanim
yarpilnist,

Fakultemizde ulusan tehlibesiz

atklarme cinsine givve ilmli gen
dnnastm kutularmda toplanmas

Atk depolame alamda biviktieilnesi
v hrnova Beledivesr taratodim
bilchiellen wrag ve ckiplere teshim
edilmesi,

formasaindan alimvon
[[EHEAY sistemine

e dantisim
nakbuzlarin
kaydedilmes

DOKUMAN [ KAYIT

Ank Y anetmehiz

Ak Yonetmehi

=Makbuz

LU BS 1 Entesre
avie Bl
Sistemn )

s Sifir Atk Yanetim Sistemleri-Sartlar, Kanun, yonergeler, yonctmelikler, usul esaslar

HAZIRLAYAN

Fakulte Sckreten

Yunus ATMACA

KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Prot v Belgehun GUELTERIN
Dekan

Dog. Dr Giknur SISMAN AYDIN
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